會議內容：
本次會議的主要目的，為增進各承辦人員對本所公務統計之認識及統計業務之推動，提升本所統計資料之品質。
1、報表格式，應特別注意：
   (1)編製期限→請注意報送期限，避免延誤。
   (2)編製機關→澎湖縣西嶼鄉公所(**課)→右上角
     表號→公所的表號最後一碼→3→右上角
   (3表名→澎湖縣西嶼鄉....→正上方
   (4)請注意資料期間。
   (5)0或無數值，以「-」表示。該資料期間皆無數值，以「無事實填報」表示；仍需報送。
   (6)請填寫報表編製日期→右下方
   (7)業務主管→請業務課室主管核章→正下方
   (8)每份報表正本應做三份。
3、報表內容，應特別注意：
   (1)橫加直加是否正確。
   (2)與附表是否數字相符。
4、遇有報表增、刪、修訂等情事，請上呈機關首長核定實施並加會本室知悉，以利修改本所統計方案。
5、年度結束後，對於優秀人員，給予嘉獎一次或二次，以
   資獎勵，其核定標準：
   (1)是否準時報送、資料內容是否正確。
   (2)縣府主計處稽核時，是否有正文留存。
   (3)縣府主計處稽核時，相關佐證資料是否與報表相符。
6、本所統計方案網址為→澎湖縣西嶼鄉公所-資訊公開區-統計資訊專區-公務統計方案，請各承辦人員多加利用
7、本所公務統計報表常見之錯誤：
   (1)編製機關→未修改為「澎湖縣西嶼鄉公所」。
   (2)表號→未碼未修改為「3」。
   (3)表名→未修改為「澎湖縣西嶼鄉....」。
   (4)未依期限準時報送。
   (5)增、刪、修訂，未上呈機關首長核定實行且未加會本  
     室修訂本所公務統計方案。
