


時 間 議 程 內 容

10：00－10：20 報    到

10：20－10：40
主席致詞

(西嶼鄉公所主計室主任謝秋桂)

10：40－11：20
公務統計業務說明

(西嶼鄉公所主計室主任謝秋桂)

11：20－11：40 範例分享

11：40－12：00 綜合討論

12：00        散會

日    期：111年8月30日(星期二)

地    點：鄉公所2樓會議室

西嶼鄉公所111年公務統計工作檢討會議程表
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澎湖縣西嶼鄉公所 111 年公務統計工作檢討會 

會議資料 

 

一、 目的：本次會議主要目的，是為增進各承辦人員對本所公務統計之認識

及統計業務之推動，提升本所統計資料之品質。 

二、公務統計報表編報管理 

（一）目標：經由公務統計方案規範之編報及審核管理機制，確實掌握報表

編報時程及資料品質，俾利推動政務及決策參用，並提供中央部會所

需之地方基礎資料。 

（二）相關法規： 

1.依「公務統計方案實施要點」第 10 點規定：各機關公務統計報表應由

機關首長及主辦統計人員簽章，必要時並應由有關業務主管人員會同

簽章。 

填表 審核 業務主管人員 主辦統計人員 機關首長

承辦人員 1.編製單位之審

核人員 

2.審查單位之承

辦人員及審核人

員(會計) 

課長 主計室主任  鄉長 

 

2. 依「公務統計方案實施要點」第 11 點規定：各機關未納入公務統計方

案之報表，或為研訂通用之報表程式供地方政府參用者，相關機關得免

填報。 

3.依「公務統計方案實施要點」第 12 點規定：各機關應切實依照公務統

計報表程式之各項規定編報公務統計報表，非經核定，不得任意變更。 
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4. 依「公務統計方案實施要點」第 13 點規定：各編製機關須修正已報送

或發布之公務統計報表資料時，應標示修正處並加註修正原因，依規定

簽章後，報送原編送對象或發布。 

5.公務統計報表遇有下列情況應重新編報： 

（1）報表編送後編報單位自行發現錯誤需修正。 

（2）報表需用機關複核發現錯誤，通知原報表編報機關修正者。 

（3）報表資料先以初步數字編送，俟正式資料產生後即須修正者。 

6.注意事項： 

（1）應填寫編製日期並依核章原則逐級核章。 

（2）於編報期限內編製會核完畢並送需用機關。 

（3）無事實仍應編報，於表內註明「無事實填報」，逐級核章報送。 

（4）編製報表之原始資料盡可能做成書面紀錄，並妥為保存。 

（5）修正時亦應循原報送流程，於表名後註明「修正表」，並加註修正

原因。涉及統計資料預告發布者，應立即更新該報表。 

（6）報表增刪修定經核定後，請即刻抽換並依最新格式編送。 

（7）遇人員異動時，業務請確實移交。 

三、公務統計報表增刪修定作業 

（一）方案內涵： 

1.方案之統計項目：以本機關及上級地方政府之需要為主。 

2.方案內容：包括條文及附錄。 

（1）條文：依公務統計方案條文體例研擬（參考附表 1）。 

（2）附錄：包括報表程式（參考附表 2）及表冊細部權責區分表（參考

附表 3）。 

3.表號：採三段式編號，第一段為統計範圍劃分方案細類編號，第二段為

統計項目編號，第三段為各統計項目下統計報表之序號，為區隔報送層

級，另增加附碼「3」。 

（二）方案之訂定： 

1.各公所可依業務需求自行研訂，或參考主計處提供之方案範例訂定。 
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2.配合地方政府填報之公務統計資料，主計處應請需用機關（單位）研擬

共通性報表程式，提供各公所參用。 

（三）辦理修訂作業需檢附之表件：  

（1）條文修訂：需檢附條文對照表及修正草案。 

（2）報表程式增刪修：需檢附增刪修訂明細表、增刪修之報表程式及表

冊細部權責區分表。 

（四）公所公務統計方案之核定： 

1.核定程序：由公所之編製單位箋請主計室辦理核定事宜，再由主計室陳

送鄉（鎮、市）長核定實施。 

2.核定期限：公所應於增刪修報表程式之實施日期前，或依主計處規定之

期限完成核定作業。 

四、結語：本所統計方案網址為：澎湖縣西嶼鄉公所-資訊公開專區-統計資

訊專區-公務統計方案，請各承辦人員多加利用。 





 

 

 

 


