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會議大綱

壹、公務統計方案簡介

⚫ 公務統計方案內容
⚫ 公務統計報表編號
⚫ 公務統計報表核定
⚫ 發布管理等項目執行現況

貳、公務統計報表編製注意事項
⚫ 填報前注意事項
⚫ 數值填報規範
⚫ 修正報表規定
⚫ 送核注意事項

參、公務統計報表稽核作業注意事項

⚫ 稽核實施計畫
⚫ 稽核方式
⚫ 稽核重點

肆、公務統計業務未來推動方向

⚫ 加強視覺化主題查詢功能
⚫ 公務統計之應用與推動
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壹、公務統計方案簡介（一）

1

公務統計方案之內容

• 條文

• 公務統計報表程式

• 公務統計表冊細部權責區分表

2

報表之編號

• 採三段式編號，第三段為各統計項目下統計報表
之序號，為區隔報送層級。

• 縣府附碼「2」、公所附碼「3」
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公所核定程序
• 縣政府研訂通用報表程式，送主計處審核

後，再函請鄉公所採用。

• 編製單位以簽請主計室辦理核定事宜。

• 再由主計室陳送鄉長核定實施。

發布及應用
• 公務統計報表程式發布：本所首資訊公開

專區 >統計資訊專區 >公務統計方案專區

• 公務統計報表應用發布：資訊公開專區 >
統計資訊專區 >統計通報專區

壹、公務統計方案簡介（二）
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貳、公務統計報表編製情形

本所現有公務統計報表分類

總計32表

月報

3表

季報

1表

半年報

6表 1表

即刻報

21表

報表編報科室分布

• 民政課（8表）

• 建設課（7表）

• 清潔隊（7表）

• 財政課（5表）

• 社會課（3表）

• 主計室（2表）

年報
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貳、公務統計報表編製
注意事項（一）

• 編製期限

• 編製機關(澎湖縣西嶼鄉公所)表號「-3」

• 表名

• 資料期間

• 編製日期

1 填報前注意事項

2 數值填報規範
統計報表應填完備，不得缺漏。

• 無數值以「-」表示

• 未詳者以「‧‧‧」表示

• 有數值但數值不及半單位者以「0」表示

• 無事實仍應編報，請註明「無事實填報」

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


1 修正報表規定

• 應於表名後註明「修正表」

• 並加註修正原因及項目

依規定簽核後，報送原編送對象。

2 送核注意事項

• 單位：承辦人

• 審核：承辦課室人員(或主管)及主計室課員

• 業務主管人員/主辦統計人員：各課室主管/主計室主任

• 機關首長：鄉長

3 重新編報情況

• 報表編送後編報單位自行發現資料須修正

• 報表需用機關複核發現錯誤，通知原報表編報機關修正者

• 報表資料先以初步數字編報，俟正式資料產生後即須修正者

貳、公務統計報表編製
注意事項（二）
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貳、公務統計報表編製注意事項（三）

報表增刪修訂經核定後，請即刻抽換並依最新格式編送。
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貳、公務統計報表編製注意事項（四）
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參、公務統計報表稽核作業注意事項
西嶼鄉公所統計稽核實施計畫

稽核對象與地點
本所實施公務統計報表之編製單位，
於本所各相關單位進行稽核

稽核方式
• 不定期（3-8月）

• 定期稽核（7月）

資料時間
• 年報：當年度前一年

• 半年報：當年度、前一年下半年

• 季報：當年度第1季

• 月報：當年度1-5月

稽核重點

不定期稽核

• 是否依規定審核原始資料確度

• 是否依原始資料彙編報表資料

• 原始資料或彙編資料缺漏數總計

定期稽核

• 報表資料是否與原始資料一致

• 是否依規定程序報送修正表

• 報表資料與原始資料（檔案）保存是否完整

注意：
原始資料 ≠ 統計報表 的情況將被列為稽核缺失
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肆、公務統計業務
未來推動方向

加強視覺化主題查詢功能
• 建置互動式統計圖表

• 提供主題式資料視覺化呈現

• 整合多維度資料分析工具

公務統計之應用與推動
• 擴充性別統計指標項目

• 定期發布統計通報報告

• 提供各視覺化圖表參考
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結語與建議

確實掌握統計報表編製流程
嚴格執行填表、審核等各環節，確保統計資料品質

定期檢視統計資料正確性
配合稽核計畫，主動檢查原始資料與統計報表一致性

強化資料視覺化與應用
提升統計資料分析能力，支援決策與施政參考

感謝聆聽，敬請指教

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

	投影片 1
	投影片 2
	投影片 3
	投影片 4
	投影片 5
	投影片 6
	投影片 7
	投影片 8
	投影片 9
	投影片 10
	投影片 11
	投影片 12

