
公務統計方案修訂作業：

一、目標：為因應組織調整、法令修訂、施政需要及中央部會需求，依公務統計
方案訂定目標，建立修訂機制，定期檢討方案內容，並透過嚴謹之
修訂程序，控管修訂內容，以符現況及展現施政成果。

二、作業流程圖：
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【步驟3】
將修訂內容送主計室審核。

業務單位

是

否

A

【步驟2】
共同研擬增刪修訂公務統計報表程式
及檢視相關條文。

主計室、業務單位

否

【步驟1】
因應本機關業務現況及配合相關機關
需求，辦理公務統計方案修訂作業。

主計室、業務單位

1.單位更名或組織
調整。

2.法令或業務職掌
變更。

3.業務需求之建
議。

4.中央部會函請配
合辦理。業務單位

中央部會逕由業務系
統取得資料，未請地
方政府納入公務統計
方案時，主計室仍應
督促業務單位依業務
現況訂定內部報表程
式。 主計室

是否需中央部
會回饋資料

是
請業務單位函請中

央部會回饋相關資

料，並副知主計
室。

主計室

【步驟4】
審核修訂內容。

主計室

是否缺漏

【步驟5】
依主計室建議意見修正。

業務單位
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【步驟6】
將審核後之公務統計方案修訂內容，
簽陳機關首長核定。

主計室

A

【步驟7】
依核定之公務統計方案修訂內容實施。

主計室、業務單位

結束

【步驟8】
修正預告統計資料發布
時間表之相關資料。

主計室、業務單位


