
公務統計報表編報管理

一、目標：經由公務統計方案規範之編報及審核管理機制，確實掌握報表編報
時程及資料品質，俾利推動政務及決策參用，並提供中央部會所需
之地方基礎資料。

二、作業流程圖：
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【步驟1】
依公務統計方案之各報表程
式編報週期，建置年度「
公務統計報表編報登記冊」
。

主計室

1.依資料來源機關報
送之資料編製。

2.由業務系統自行產
製。

3.依中央部會回饋之
資料編製。

業務單位

是否按時
編製

【步驟5】
辦理報表稽催作業。

主計室

【步驟3】
如因特殊狀況，致報表
無法如期編製時，應事
先辦理報表展延作業。

業務單位、主計室

【步驟4】
修正預告統計資料發
布時間表。

主計室是否錯漏或
異常

是

否

【步驟6】
辦理報表審核作業。

主計室

否 否

【步驟2】
按期編製相關報表。
(系統傳送或書面報送 )

業務單位

是

辦理報表審核作業。

各該需用機關

【步驟9】
依預告統計資料發布時
間表，按時發布各項報
表資料。

主計室、業務單位

檢視預告統計資料發
布時間表連結檔案。

主計室

結束
是否錯漏或
異常

函請地方政府業管單位配
合辦理報表修正作業，並
副知地方政府主計室。

各該需用機關

否

【步驟8】
完成報表核章程序後，送
主計室及各該需用機關。

業務單位

【步驟7】
辦理報表修正作業。

業務單位

是
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